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QUY CHE LAM VIEC
TAI PHIEN HOP BAI HOI BONG CO PONG LAN PAU

CHUONG |
NHONG QUY BINH CHUNG

Diéu 1. Phamvi &p dung

— Quy ché nay str dung cho viéc td chirc hop Dai hdi dong cd dong lan dau clia Téng Cong
ty Lam nghiép Viét Nam.

— Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu clia cac bén tham gia cudc hop, diéu
kién, thé thtrc tién hanh cudc hop.

CHUONG II
QUYEN VA NGHTA VU CUA CAC BEN THAM GIA BAI HOI

Piéu 2. C06 dong tham dv Pai hoi dong cd dong
1. DBiéu kién tham du Pai hoi

Tat ca cac cd dong s& hiru cd phan Tong Cong ty Lam nghiép Viét Nam hodc nhitng nguoi
dwoc Gy quyén tham dv hop 1€.

2. Quyén vanghia vu ctiacéc ¢d dong da diéu kién khi tham dy Dai hoi

a) Co0 dong hodc nguoi duoc Gy quyén dén dv Pai hdi can mang theo céc gidy to sau:
— Giady Chirng minh nhan dan hodc chirng thic ca nhan hop phép khéc;

— Gidy Uy quyén (trwong hop duoc Gy quyén tham du cudc hop).

— Thdng bao moi hop.

b) Dang ky tham dw hop: C6 dong hodc nguoi dwgc Oy quyén xuat trinh cac gidy to trén
cho Ban kiém tra tw cach c6 déng va nhan tai liéu Dai hoi; Thé biéu quyét va cac Phiéu bau;

¢) Puoc Oy quyén bang van ban cho nguoi nhan dy quyén thay mat minh tham dy va biéu
quyét tai phién hop Dai hdi dong cd déng. Nguoi dwoc Oy quyén tham dw phién hop khdng duoc
0y quyén cho nguoi khac tham du phién hop.

d) Co dong tham du phién hop khi muén phét biéu y kién thao luan phai duoc sy dong y
clia Chu tich doan, phét biéu ngan gon vatap trung vao ding nhirng ndi dung trong tam can trao
ddi, phu hop véi ndi dung chuong trinh cudc hop da dwoc théng qua. Nhitng van dé da duoc



ngudi tredc phét biéu thi khéng phét biéu lai dé tranh tring |&p. C6 dong tham gia du hop cling
cd thé ghi c&c ndi dung vao phiéu cau hdi, chuyén cho Ban thu ky.

€) Tham gia biéu quyét cac van dé thudc tham quyén clia Pai hdi dong co dong theo diing
quy dinh tai Luat Doanh nghiép.

f) Céc co dong, dai dién cd dong khi téi dw hop Bai hoi dong cd dong sau khi nghe bao céo
vé céc ndi dung can thong qua sé ciing thao luan vathdng qua bang biéu quyét.

g) Trong thoi gian tién hanh cudc hop, cac 6 dong phai tuan theo s hudng dan clia Doan
cha tich, ting x&* van minh, lich sy, khdng gay mat trat tu.

h) C6 dong hoac nguai degc Oy quyén du hop dén sau khi cudc hop déa khai mac, sau khi
hoan tét thi tuc dang ky, dwoc tham dy vatham gia biéu quyét vé cac ndi dung can biéu quyét
con lai theo chuong trinh Dai hoi dadugc théng qua. Trong treong hop ndy, hiéu luc clianhitng
biéu quyét da tién hanh khong bi anh hudng.

Pieu 3.  Poan chu tich

1. Boan chu tich do DPHDCD bau; Cha tich doan la ngudi chi tri Pai hdi dong co dong
(cha toa).

2. Quyén vanghia vu clia Boan ch tich:

a) Diéu hanh céc hoat dong ctia cudc hop theo chrong trinh dadw gc Dai hdi dong cd dong
théng qua. Tién hanh céc cong viéc can thiét dé Pai hdi ddng cd dong dién ra cd trat tu; dap tng
dwoc mong muén clia da sd co dong tham dup.

b) Huéng dan céc dai biéu va Dai hdi thao luan.

c) Trinh dv thao vé nhitng ndi dung can thiét dé Pai hoi biéu quyét.

d) Tra 10i nhitng van dé do Bai hdi yéu cau hodc chi dinh nguoi tra 10i.
Piéu4. Ban Kiém tra tw cach c6 dong du hop

Ban kiém tra tw cach cd dong du hop Pai hdi dong cd dong do Tong Cong ty Lam nghiép
Viét Nam quyét dinh thanh lap. Ban kiém tra tw cach co dong dv hop Pai hdi c6 trach nhiém
ki€ém tra tw cach ctia cd dong hodc nguoi dugc Gy quyén dén hop, xéac dinh tinh hop Ié theo quy
dinh clia phap luat va doi chiéu véi Danh sach ¢ dong c6 quyén du hop; Phét tai liéu dai hoi va
Thé biéu quyét, Phiéu bau clr Hoi dong quan tri, Ban kiém soét; Béo cao trudc cudc hop vachiu
tréch nhiém vé két qua kiém tra tw cach co6 dong du hop triedc khi cude hop chinh thirc dwoc tién
hanh.

biéu5. Ban thu ky Dai hoi

1. Ban t0 chirc gidi thiéu Ban thu ky, Pai hdi dong co dong lwa chon va bi€u quyét thong
guatai Bai hoi.

2. Ban thu ky thyc hién céac cong viéc tro gitip theo phan cong clia Chl toa, bao gom:
a) Ghi chép day du, trung thuic cac ndi dung Dai hdi.

b) HO trg Doan chi tich cong bé du thao Bién ban va Nghi quyét clia Dai hdi va théng béo
clia Poan chu tich gtri dén céc cd dong khi dwoc yéu cau.

c) Tiép nhan phiéu hdi y kién clia cd dong.



Piéu 6. Ban Kiém phiéu

1. Ban Kiém phiéu gém 05 nguoi do Ban to chirc dé clr va duwoc Dai hi dong co dong lva
chon va thdng qua tai Pai hdi. Thanh vién Ban Kiém phiéu khong duoc c6 tén trong danh séch
dé clr va rng clr vao Hoi dong quan tri/Ban kiém soét.

2. Ban kiém phiéu ¢ nhiém vu:

a) Giadm sét viéc biéu quyét cliacac ¢d dong hodc nguoi dai dién tham dy hop;

b) Chuan bi hom phiéu, phd bién Quy ché bau clr thong qua, danh sach (rng vién bau Hoi
ddng quan tri / Ban kiém soét, trinh tw bd phiéu, hwdng dan ghi phiéu:;

¢) Hudéng dan céc c6 dong thuc hién bau thanh vién Hoi dong quan tri / Ban kiém soét theo
quy dinh tai Quy ché bau ctr;

d) Tién hanh thu phiéu, kiém phiéu va bdo céo két qua bau clr thanh vién Hoi déng quan tri/
Ban kiém soét truvdc Dai hoi.

€) Tong hop so cd phan biéu quyét theo tirng ndi dung va théng béo két qua cho Chil toava
Ban thu ky;

CHUONG I
TIEN HANH DAl HOI
Piéu 7.  Diéu kién tién hanh phién hop
Cudc hop Dai hdi dong cd dong duoc tién hanh khi c6 s6 ¢6 dong dv hop dai dién it nhat
65% tong so co phan co quyén biéu quyét theo danh sach co dong.

Piéu 8.  Biéu quyét tai phién hop
1. Nguyén tac biéu quyét :

a) Tat ca céc van dé trong chwong trinh nghi siy ctia Dai hoi (trir treong hop biéu quyét bau
thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban kiém soét) déu duoc thong qua bang céch 1y y kién biéu
quyét clia tat ca cac c6 dong bang Thé biéu quyét va Phiéu biéu quyét theo sd ¢d phan si hitu va
dai dién. Viéc bau thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soét thirc hién theo Quy ché bau cir
thanh vién Hoi dong quan tri/Ban kiém soét nhiém ky 2016-2021 tai phién hop Dai hoi dong co
dong lan dau Tong cong ty Lam nghiép Viét Nam.

b) Moi cd dong duoc cip 01 Thé Biéu quyét va 01 Phiéu biéu quyét trong dé ghi tén c6
dong/dai dién dwoc Gy quyén, sd ¢ phan cd quyén biéu quyét (s& hiru va tly quyén) cliaco dong
va ¢6 dong ddu clia Téng cong ty 1am nghiép Viét Nam & goc trai phia trén. Trong mdi Phiéu
biéu quyét s ghi cac ndi dung can biéu quyét.

2. Thé Ié biéu quyét:

a) Biéu quyét bang Thé biéu quyét: Pugc thuc hién d6i véi cac ndi dung: Thong qua
chrong trinh nghi sy; Théng qua quy ché lam viéc clia Pai hdi; Thong qua nhan sy Doan chu
tich; Ban Thu ky Pai hoi; Ban Kiém phiéu; Thong qua quy ché bau cr HDQT, BKS; Thong qua
danh sach (ing clr vién HDQT, BKS; Thong qua Bién ban dai hdi va cac van dé khac duoc Chu
toa d& nghi. Cac c8 dong tham du Dai hoi biéu quyét bang cach gio Thé biu quyét (khi duoc
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Chu toa hoi y kién: tan thanh hay khong tan thanh); nhitng co dong khong gio Thé biéu quyét
duwgc xem nhw khong cé Y kién vé van dé can biéu quyét.

b) Biéu quyét bang Phiéu biéu quyét: Phiéu biéu quyét duoc st dung khi cac cd dong
bi€u quyét théng qua cac Béo céo, to trinh tai Dai hdi ngoai cac ndi dung daduoc Dai hoi biéu
quyét bang Thé biéu quyét. C8 dong thwc hién biéu quyét nhw sau:

— C0 dong hodc Nguoi dai dién duoc Gy quyén thuwc hién viéc biéu quyét dé tan thanh

hoic khéng tan thanh hoic khéng co y kién mot van dé bang cach ¢ dong danh dau “X”

vao 0 tong trng trong Phiéu biéu quyét theo trinh ty: “Téan thanh”, “Khong tan thanh” va

“Khong co y kién”. Sau khi biéu quyét hét cic ndi dung, co dong biéu quyét ky tén vao

Phiéu biéu quyét va boé vao thung phiéu, Ban kiém phiéu thu hoi Phiéu biéu quyét clia co

dong dé thdng ké két qua.

c) Truwong hop thay doi y kién, cd dong ky nhay bén canh 6 1dy y kién lva chon cudi cuing
dé tranh gia mao.

d) Phiéu biéu quyét khong hop 1€ 1a céc phiéu:

— Phiéu biéu quyét khong do Tong cong ty Lam nghiép Viét Nam phét hanh va khong ¢

dau clia Tong cong ty Lam nghiép Viét Nam.

— Phiéu dé trong moi 6 vudng ldy y kién hodc dién vao nhiéu hon mot 6 vudng lay y kién

cliamot ndi dung biéu quyét.

— Phiéu stra chita, gach x6a hoac dién vao nhiéu hon mét 6 vudng lay y kién ma khdng co

chir ky nhdy cliaco dong bén canh 6 vudng dugc danh dau.

— Phiéu khong c6 chir ky clia Co dong.

€) MOi ¢ phan s hitu hodc dai dién s hitu (ng v&i mot don vi biéu quyét.

3. Théng quaquyét dinh clia Dai hdi dong co dong

Céc van dé duoc biéu quyét tai Dai hdi (trir truong hop biéu quyét bau thanh vién Hoi dong
quan tri va Ban kiém soét) dugc thdng qua khi dat ty Ié it nhat 60% tong s6 cO phan biéu quyét
cliatat ca cd déng cd mat truc ti€p hodc thong qua dai dién duogc Gy quyén cé mat tai Dai hoi,
riéng Diéu |é cong ty chi duoc thong qua khi dat ty 1€ it nhat 65% tong sO ¢d phan biéu quyét
cliatét ca cd dong cé madt tric ti€p hodc thong qua dai dién dugc Gy quyén c6 mat tai Dai hoi,

Piéu 9.  Viéc bau thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soét thwc hién theo Quy ché
bau cr thanh vién Hoi dong quan tri/Ban kiém so& nhiém ky 2016-2021 do Pai hdi dong co
dong thong qua.

Piéu 10. Bién ban hop Pai hdi dong co dong

1. Bién ban hop Dai hdi dong cd dong phai lap xong va théng qua trwdc khi bé mac cudc
hop.

2. Bién ban hop Dai hdi ddng cd doéng vé cac van dé trong chuong trinh Pai hoi (trir treong
hop biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soét) duoc thong qua khi dwgc so
cO dong dai dién it nhat 60 % tong so ¢ phan cd quyén biéu quyét cliatat ca cac co dong va dai
dién c6 dong duy hop chap thuan.

3. Bién ban hop Dai hdi ddng cd déng phai duoc lvu gilr tai Tong Cong ty.



CHUONG IV
DIEU KHOAN THI HANH

Piéu 11. Quy ché nay gdbm co 11 diéu duoc théng quatai Dai hdi dong cd dong la co so dé
Pai hoi dong co dong tién hanh Pai hoi.

Céc Co dong/nguai dai dién theo Gy quyén cla c6 dong, thanh vién Ban T0 chirc Dai hdi
dong cd dong lan dau clia Téng Cong ty Lam nghiép Viét Nam va cac ca nhan, td chirc cd lién
guan chiu trach nhiém thi hanh Quy ché nay./.
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