TONG CONG TY LAM NGHIEP VIET NAM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CO PHAN Déc Eip - Tw do - Hanh phiie

Ha Ngi, ngay thang  nam 2026

TO TRINH
V/v sira doi bo sung Quy ché hoat dgng cia Hoi dong quan tri Tong cong ty
Tong cong ty Lam nghiép Viét Nam - cong ty co phan

Kinh trinh: Pai hdi dong ¢d dongp
Téng cong ty Lam nghiép Viét Nam - cong ty c6 phan

Can cir Luat Doanh nghiép sd: 59/2020/QH14 duge Qude hoi nude Cong hoa
xd hgi chi nghia Viet Nam thong qua ngay 17/6/2020:

Can cir Ludt so: 03/2022/QH15 cua Qudc hoi: Ludt sira doi, bo sung mot so
diéu coa Luat dau tu cong, Ludt dau tu theo phuong thire d6i tac cong tu, Luat Dau
tr, Ludt nha &, Ludt ddu thiu, Luat dién luc, Ludt doanh nghiép. Ludt thué tiéu thy
dac biet va Luat thi hanh an dan su:

Can cr Ludt s6: 76/2025/QH15 ngay 17/6/2025 sira doi, bé sung mét so diéu
cua Luat doanh nghiép:

Can ctr luat sé 68/2025/QH15 vé Quan 1y von va dau tr von nha nude tai
doanh nghiép:

Céan cir cac van ban quy phap phép luat khac co lién quan:

Can ctr Piéu 18 to chire va hoat dong cua Téng cong ty Lam nghiép Viet Nam -
cong ty ¢6 phan:

Hoi dong quan trj kinh trinh Dai hoi dong Tong cong ty Lam nghiép V1¢I Nam

- cong ty €0 phan xem xét thong qua du thao Quy ché hoat dong cua Hoi dong quan
tri Tong cong ty Lam nghiép Viét Nam - cong ty c¢6 phan da sira doi. bo sung.

(C6 du thao Quy ché hoat dong cua Héi dong quan tri Tong cong ty Lam
nghiép Viét Nam - cong ty co phz"m kem theo)

Kinh trinh Pai hoi dong Téng cong ty Lam nghiép Viét Nam - cong ty c¢o phan
xem xét, thong qua./. A

TM. HQI PONG QUAN TR]
CHU TICH

Phi Manh Cudng



TONG CONG TY LAM NGHIEP VIET NAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

CONG TY CO PHAN DPoc lip - Tu do - Hanh phic
| DUTHAO | Hé Ni, ngdy ..... thdng ... nim 2026

QUY CHE HOAT BONG CUA HOI PONG QUAN TRI

(Ban hanh kém theo Quvét dinhs6  /OP-HPOT-BTLTK ngay  thang 3 nam 2026
cia Hpi dong quan tri Tong cong ty Lam nghiép Viét Nam — cong ty ¢6 phan)

Chwong 1
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

|. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan tri quy dinh co
cdu to chire nhan sy, nguyén tac hoat dong, quyén han, nghia vu cua Hoi dong quan
tri va cac thanh vién Hoi dong quan tri nham hoat dong theo quy dinh tai Luat Doanh
nghiép, Diéu 1é Tong cong ty Lam nghiép Viét nam — CTCP (diéu 1é Tong cong ty)
va cac quy dinh khac cua phap luét co lién quan.

2. Boi tuong ap dung: Quy ché nay duoc 4p dung cho Héi dong quan tri, cdc
thanh vién Hoi dong quan tri Tong cong ty Lam nghiép Viét Nam — cong ty ¢6 phén
(Tong cong ty) va cac to chire, ca nhan ¢6 lién quan.

Diéu 2. Giii thich tir ngir
l “Tong cong ty” Ia Tong cong ty Lam nghiép Viét nam - Cong ty c6 phan,

2. “Pai hoi dong ¢o dong” hoac © ‘DHDCD” la Dai hoi dong c6 dong Tong

cong ty Lam nghiép Viét nam - Cong ty co phan.

3. “Héi dong quan tri” "hoac “"HDPQT™ la Hoi dong quan tri Tong cong ty Lam
nghiép Viét nam - Cong ty co phan.

4.“Ban Tong giam doc nghia la Ban Tong giam doc Tcng cong ty Lam nghi¢p
Viét nam - Cong ty co phan, bao gom Tong giam dbc va cic Phé Tong
giam doc.

5. “‘f_)iéu‘lé“ la to chitc va hoat dong Tong céng ty Lam nghiép Viét Nam -
cong ty co phan.

6. “Don vi” la cac cong ty con, cong ty lién két, Chi nhanh va Vin phong dai
dién cua Tong cong ty.

7. Ngay” la ngay tinh theo duong lich, bao gdm ca ngay nghi theo quy dinh
cua co quan co tham quyen (nhu thir bay, chu nhat, ngay Lé, ngay Tet).

8. “Ngay lam viéc” 1a “Ngay” khong bao gém nhimg ngay nghi.

9. “Nguoi ¢o lién quan” la ca nhan hodc to chirc duge quy dinh tai Khoan
23 Diéu 4 cua Luat Doanh nghiép va Khoan 46 Dieu 4 cua Luat Chimng
khoan.

10. “Thanh vién doc lap HPQT™ la thanh vién HDQT dap (g céc diéu kién
theo quy dinh tai khoan 2 diéu 155 cua Luat doanh nghiép.



11. Thanh vién HDQT khéng diéu hanh: la thanh viéen HDQT khong phai la
Téng Giam doc, Pho Tong giam doc, Ké toan truong va nhimg nguoi diéu hanh
khac duoe HPQT bo nhiém.

12. Trir khi dugc dinh nghia khdc, céc thudt ngir ap dung trong Quy ché nay
duoc dinh nghia theo quy dinh cua phap luat lién quan va Diéu l¢.

Diéu 3. Nguyén tic hoat dong ciia HDQT

I. HDQT lam vigc theo nguyén tac tap thé. Céc thanh vién cua Hoi dong quﬁn
tri chiu trach nhi¢m ca nhan veé phin viéc cua minh va cung chiju trach nhiém trudc
Dai hoi dong co dong, trude phap luat vé cac nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong
quan tri doi voi su phat trién ctia Tong cong ty.

2. HPQT va céc thanh vién HDQT thuc hién quyén va nghia vu cia minh
duge quy dinh tai phap luat, Diéu 1é va van ban quy pham quan ly noi bg
cua Tong cong ty; giai quyét cong vige ding pham vi tham quyén va trach
nhiém duge phan cong; dam bao tuan thu trinh ty, thu tyuc, quy dinh cua
phap luat, Nha nudc, Diéu 1é va van ban quy pham quan ly ndi bd cua
Tf)ng cong ty.

. HDPQT giao trach nhi¢ém cho Chu tich HDQT/TV [-IE)QT!Tong giam
doc/Ban Tong giam doc Ngudi quan ly khac theo quy dinh cua Piéu 1é t6 chire diéu
hanh thuc hién cac nghi quyét, quyet dinh cua HBQT

4. HPQT hop thao luan, lay ¥ kién biéu quyét thong nhit, ra nghi quyét, quyét
dinh cac néi dung cong viéc thude tham quyén cia HPQT.

5. HDQT hop, thao luan, lay phiéu y kién thong nhat quyét dinh cac ndi dung
cong viéc theo tham quyén cua HPQT trén co so dé xudt cna Tong giam doc va cac
to chire ¢4 nhan ¢6 lién quan.

6. HDQT hop, thao ludn hodc lay phiéu ¥ klen y klen thong nhat dé Tcmg giam
doc quyet dinh cac n6i dung cong viée thuge thim quyén cua Tong giam doc khi
Tong giam déc xin y kién theo tham quyén clia cac quy ché noi bo cua Tong cong
ty.

7. HDQT hop chap hanh cac qui dinh cua phap luat, cua Diéu Ié Tong cong ty,
quy che ndy va cac quy ché ndi by khac cua Tong cnng ty; tuan thu cac nghi quyét,
quyét dinh cua Dai hoi dong ¢ dong va su giam sat cua Kiém soat vién.

Chuong 11
THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI
Piéu 4. Quyén va nghi’a vu cua thanh vién Hoi dﬁng quan tri
1. Thanh vién Héi dong quan tri ¢6 day du cac quyén theo quy dinh cua Luat
Doanh nghlcp, Luat Ching khoan, phap luat lién quan va Diéu 1é Tong cong ty,

trong d6 cé quyén duoc cung cap cac théng tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat
dong kinh doanh cua Tong cong ty va cua cac don vi trong Tong cong ty.

2. Thanh vién Hgi dong quan trj cé quyén va nghia vu theo quy dinh tai Diéu
I¢ Tong cong ty va cac nghia vy sau:

a. Thuc hi¢n cac nhiém vu cua minh mot cach trung thue, can trong vi
lo1 ich cao nhat cua c6 dong va cua Tong cong ty.
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b, Tham du day du cdc cudc hop cia HPQT va ¢6 y kién vé cdc van dé
dugc dua ra thao luan.

c. Chi dao Téng giam doc, Ban Tong g:am doc cac don vi thuc hign cac noi
dung cong viéc da duge HDQT ra nghi quyet, quyet dinh; trién khai cac cong viée
theo linh vuc, nhiém vu dugce phéan cong.

d. Bdo cao kip thoi, day du vai HDQT cac khoan thu lao nhan duge tur
cdc cong ty con, cong ty lién két va cac té chire khac.

d. Bao cdo HDQT tai cudc hop gan nhét cdc giao dich gitta Tong cong
ty, cong ty con, cong ty khic do Tong cong ty nim quyén kiém sodt
trén 50% trg 1én von diéu 1é vdi thanh vién HDQT va nhung nguoi co
lien quan cua thanh vién do; giao dich gitra Tong cong ty véi cong ty
trong do6 thanh vién HDQT la thanh vién sang Idp hodc la Nguoi quan

ly doanh nghiép trong thoi gian 03 nam gan nhat truge thoi diém giao
dich.

e. Thuc hién cong bd thong tin khi thue hién giao dich ¢6 phiéu cua Tong cong
ty theo quy dinh cua phap luat.

g. Thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 trach nhiém chu dong xem xét, trinh Hoi
dong quan tri giai quy ét cac van dé thude linh vue minh phu trach, dam nhan. Thanh
vién Héi dong quan tri phai hoan thanh cac noi dung cong viée duge phan cong phu
trach, dugce giao va chiju trach nhiém truée Hoi dong quan tri, Chu tich HPQT vé
két qua thuc hién.

h. Cac nghia vu khéc theo quy dinh cua phap ludt va Diéu 1é Tong cong ty.

3. Thanh vién HPQT déc ldp cua Tong cong ty phai lap bao cio danh gia
vé hoat dong cia HPQT.

Diéu 5. Quyén duoe cung cap thong tin cua thanh vién Hoi dong quan tri

I. Thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 quyén yéu Ldu Tang, giam doc, Pho Ton;-:,
giam doc, Ké toan truong, ngudi quan ly khac cung cap cdc thong tin, tai liéu vé tinh
hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh ctia Téng cong ty va cua cac don vi trong Tong
cong ty.

2. Nguoi quan ly duge yéu cau phai cung cap kip thoi, day du va chinh xac cac
thong tin, tai liéu theo yéu cau cua thanh vién Hoi dong quan tri.

Diéu 6. Nhiém ky va so lwong thanh vién Hoi aﬁng quén tri

I. Hoi dong quan trj ¢6 05 thanh vién, tuy theo yéu cau timg thoi diém so lrong
thanh vién Hoi dong quan tri co thé thay d6i va do Dai hdi dong co dong, quyét dinh.
SH lerng thanh vién Hoi dong quan tri khong diéu hanh va thanh vién doc lap Hoi
dong quan tri thuc hién theo quy dinh cua phap luat.

2. Nhiém k¥ ctia thanh vién Héi dong quan tri 1 05 nam va co thé duge bau lai
voi 80 l’lhlf;m ky khong han ché; d6i vai thanh vién déc lap Hoi dong quan tri khéng
qua 02 nhiém ky lién tuc.

3. Truong hop tét ca thanh vién Héi dong quan tri ciing két thic nhiém ky thi
céc thanh vién do tiep tuc la thanh vién Hoi dong quan tri cho den khi ¢6 thanh vién
moi dugce bau thay thé va tiép quan cong viée.

Piéu 7. Tiéu chuin va diéu ki¢n lam thanh vién Héi dong quin tri.

1. Khong thude déi tugng quy dinh tai Khoan 2 Diéu 17 cua Luét Doanh nghiép.
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2. C6 sire khoe, pham chét dao dire tot, trung thuc, liém khiét, hiéu biét va c6 y
thirc chap hanh phap luat.

3. C6 trinh d¢ chuyén mén, kinh nghlcm trong quan ly kinh doanh hoac trong
linh vuc, nganh, nghé kinh (doanh cua Tong cong ty va co thé khong phai la co dong
(hodc dai dién theo uy quyen ctia co dong la to chure) cua Tc-ng cong ty.

4. Thanh vién Hoi déng quan tri Tong cong ty ¢6 thé dong thoi la thanh vien
Héi dong quan tri tai cac cong ty khéc.

5. Tuan thu quy dinh tai Diém d Khoan 1 Diéu 155 cua Luat Doanh nghiép.

6. Thanh vién ddc 1ap Hoi dong quan tri phai dam bao dap tmg céc tiéu chuan
diéu kién cuia phap luat.

7. Céc tiéu chuin va diéu kién khéc theo Diéu 1é Tong cong ty va quy dinh cia
phap luat.

Piéu 8. Chi tich Hpi dong quin tri

1. Chu tich Hoi don;, quan trj do Hoi dong quan tri bau, mién nhiém, bai nhiém
trong s cac thanh vién Hoi ddng quan tri.

Chu tich Hoi dong quan tri khong duge kiém Tong giam doc Tong cong ty.

2. Viée uy quyén cta Chu tich Hoi dong quan tri:

Truong hop Chu tich Hoi dung quan tri ving mit hodc khong thé thuc hi¢n
dugc nhiém vu cua minh thi uy quyén bang van ban cho mt thanh vién Hoi dnng
quan tri khac thyc hién cac quyén va ng,h[a vu cua Chu tich Hoi dong quan tri voi
nguyén tic Chu tich Hoi dong quan tri va ngudi dugc uy quyén cung lién doi chiju
trach nhi¢m trong viéc thue hién ni dung uy quyen. Truong hop khong ¢6 nguoi
dugce uy quyén va khong roi vao truong hop quy dinh tai khoan 1 Piéu 9 Quy ché
nay thi céc thanh vién con lai bau mot nguo‘l trong so cac thanh vién tam thoi gitr
chire Chu tich Hoi dnng quan tri theo nguyén tic da so thanh vién con lai tén thanh
cho dén khi c6 quyét dinh méi cua Hoi dong quan ri.

3. Chu tich Hoi dong quan tri ¢6 cac quyén va nghia vu sau day:

a) Chu tich Hoi dong quan tri 1a nguoi dimg dau Hoi d611g quan tri, phy trach
quan ly chung hoat dong cua Hoi dong quan tri va truc tiép phu trach mét sé linh
vure thude quyén han cua Hoi dong quan tri.

b) Lap chuong trinh, ké hoach hoat doéng cua Hoi dong quan tri.

¢) Chuan bi chuong trinh, ndi dung, tai li¢u phuc vu cude hop; triéu tap va chu
toa cudc hop Hoi dong quan tri.

d) Té chire viée ldy v kién, théng qua, nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong
quan tri.

~d) Giam sat qua trinh t6 chire thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cua Hoi
dong quan tri.

e) Chu toa cudc hop Pai héi dong c6 déng, cude hop Hoi dong quan tri.

f) Ky ban hanh (khi Dai hoi dong co dong da phé duyét) va giam sat thuc hién
quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan tri.

g) Phan cong va giam sat cdc thanh vién Hoi dong quan tri thue hién quyén

han, nghia vu thudc quyén han, nghia vu cua Hoi dong quan tri; thuc hién chuong
trinh, ké hoach hoat dong cua Hoi dnng quan tri.



h) Thay mit Hoi dong quan tri ky cac Nghi quy ét, Quyét dinh va vin ban thude
tham quyen Hoi dﬁng, quan tri khi da duge Hoi dong quan tri thong qua; ky cac van
ban thude thim quyén Chu tich Hoi dong:, quan tri.

i) Chi dao Téng giam doc, Ban Tong blam doc cac don vi thuc hign cac ndi
dung wng viée da duge HDQT ra nghi quyét, quyét dinh; trién khai nhiém vu theo
tham quyen.

k) Thuc hién nhiém vu, quyén han cua thanh vién Hoi dﬁng quan tri.

m) Quyeén han va nghia vu khéc theo qui dinh ctia Phap ludt va Diéu 1¢ Tong
cong ty.

Piéu 9. Pho chu tich Hpi dong quan tri:

1. Thyce hién céc quyén han, trach nhiém ctia Chu tich HPQT khi Chu tich
HDQT vang mat hodc khong the thuc hién duge nhiém vu cua minh ma khong co
ty quyén cho Thanh vién Héi dong quan tri cy the.

2. Thuc hién cac cong viéc khac theo sy phédn cong cua Chu tich HPQT.

3. Chi dao Tong giam dbc, Ban Tdng giam doc, cac don vi thue hién cic noi
dung cong viée dia duge HDQT ra nghi quyét, quyét dinh; trién khai cac cong viée
theo linh vuc, nhiém vu duogc phan cong.

4. Thuc hién nhiém vy, quyén han cua thanh vién HDQT.

Piéu 10. Mién nhiém, bii nhiém, thay thé va b sung thanh vién Hgi dong
quan tri

1. Dai hoi déng c6 dong mién nhiém Thanh vién Hoi dong quan tri trong céc
truong hop sau day:

a) Khong c6 du tidu chudn va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 37 ctia Diéu 1é
nay.

b) Cé don tir chire va duge chap thudn.

¢) Vi pham phap ludt, vi pham nghiém trong Diéu 1é Tong cong ty; thuong
xuyén khong hoan thanh nhi¢m vy, anh huong xau dén hoat déng ctia Hoi déng quan
tri va hoat dong ctia Téng cong ty.

2. Pai hoi dong ¢ dong bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri trong truong
hop khéng tham gia cac hoat dong cua Hoi dong quan tri trong 06 thong lién tuc,
trir truong hop bat kha khéng_,,

3. Khi xét Lhay Lan thiét, Pai hoi dong ¢ dong quyet dinh thay thé thanh vién
Hoi dong quan tri; mién nhiém, bai nhi¢m thanh vién Hoi ddng quan tri ngoai truong
hop quy dinh tai Khoan 1 va Khoan 2 Diéu nay.

4. Hoi dong quan trj phai triéu tap hop Dai hoi dong co6 dong dé bau bo sung
thanh vién Héi dong quan tri trong truomg hop sau day:

a) So6 thanh vién Hoi dong quan tri b giam qua mot phan ba 50 VOl 55 quy dinh.
Trudng hop nay, Hoi dong quan tri phai tri¢u tap hop Pai hoi dong co dong trong
thoi han 60 ngay, ké tir ngay so thanh vién b1 glam qua mot phan ba.

b) Truong hop khac, tai cudc hop gan nhat, Dai hoi dnnh co dong bau thanh
vién moi thay thé thanh vién Hoi dong quan tri dé bi mién nhiém, bai nhiém.
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5. Vige bau, mién nhiém, bai nhiém cac thanh vién Hoi dong quan trj phai dugc
cong bd théng tin theo cac quy dinh ctia phap luét vé chimg khoan va thi truomg chimg
khoan.

Piéu 11. Cach thire dé cir, biu, mién nhiém, bidi nhi¢m thanh vién Hji
dong quin tri

1. Viée dé cir thanh vién Hoi ddng quan tri thuc hién theo khoan 3 Diéu 17
Diéu 1é Tong cong ty.

2. Viéc bau thanh vién Héi dong quan tri thue hién theo khoan 3 diéu 30 Diéu
1& Tong cong ty.

3. Viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh ':.-'ién Hoi déng quan tri do Dai hoi
dong cb dong quyét dinh theo nguyén tac bo phiéu.

Pi¢u 12. Théng bdo vé biu, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hji dong
quan tri

I. Truong hop da xac dinh dugc tng cu vien Hoi ﬂnng quan tri, Tong cong ty
phai cong b thong tin lién quan dén cac (mg cur vién toi thiéu 10 ngay trugc ngay
khai mac hop Dai hoi dnng cd dong trén tr ang thong tin di¢n tu cua T¢ ong cong ty
dé co dong co thé tim hiéu vé cac mg cur vién nay trude khi bo phiéu, img ctr vién
Hoi dong quan tri phai c6 cam két bang van ban ve tinh trung thuc, chinh xéc cua
cdc thong tin ca nhan dugc cong bo va phai cam két thuc hién nhi¢m vy mat cach
trung thue, can trong va vi loi ich cao nhat cta Tong cong ty néu duoge bau lam
thanh vién Hoi dung, quan tri. Thong tin lién quan dén tmg cir vién Hoi dong quan
tri duge cong bd bao gom:

a) Ho tén, ngay, thang, nam sinh:

b) Trinh do chuyén mon;

c¢) Qua trinh cong tac;

d) Céc chire danh quan Iy khac (bao gom ca chitc danh Hgi dong quan trj cua
cong ty khac);

d) Loi ich ¢6 lién quan téi Tong cong ty va cac bén ¢6 lién quan ctia Tong cong
ty;

e) Cac thong tin khac (néu co) theo qui dinh tai Diéu 1¢ Tong cong ty;

f) Tong cong ty phai ¢o trach nhiém cong hf) théng tin vé cic cong ty ma ng
cu vién dang ndm gilr chirc vu thanh vién Hoi dong quan tri, cac chire danh quan ly
khac va cac lgi ich ¢ lién quan t6i Tong cong ty cua tng cur vién Hoi dong quan tri
(néu co).

2. Viéc thong bao vé két qua bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Héi dong
quan tri thuc hién theo cdc quy dinh hudng din veé céng bo théng tin.

Chwong 111
HQI DPONG QUAN TRI
Diéu 13. Quyen va nghia vu cia Hdi dong quan tri
1. HDQT la co quan quan ly cua Fo:1g cong ty, ¢6 toan quyen nhén danh Tong

cong ty dé quvel dinh. thuc hién cac quyen va nghia vu cua Téng cong ty khong
thudc tham quyen cua Pai héi dong c6 dong.



2. Hoi dong quan tri c6 céc quyén va nghia vu sau day:
a) Quyet dinh chién luge, ké hoach phat trién trung han va ké hoach san Xuét
kinh doanh hing nam cua Tong cong ty.
b) Kién nghj loai ¢o phan va téng s6 c¢o phan duge quyén chio ban cua timg
loai.
c) Quyet dinh ban ¢o phan chua ban trong pham vi s6 ¢6 phan duogc quyén
chao ban cua timg loai; quyét dinh huy dong thém von theo hinh thire khac.

d) Quyet dinh gia ban co phan va trai phleu phat hanh cua Tong cong ty, trir
truong hop Tong cong ty phat hanh trai phiéu chuyén doi va trai phiéu kém chimg
quyén.

e) Quyét dinh mua lai khéng qua 10% tong s6 ¢o phan cua timg loai da dugc
chao ban trong 12 thang.

f) Quyét dinh phuong an dau tu va du 4n dau tu trong tham quyen va gidi han
theo quy dinh cua phap luat (Ty 1€ cu thé duoc quy dinh trong Quy ché quan 1y tai
chinh Téng cong ty).

g) Quyét dinh giai phap phat trién thj truong, tiép thi va cong nghé.

h) Quyét dinh dg"iu tu hodc ban s6 tai san thude mot trong cac truong hop sau:
(can cir vao gia tri thap nhat dé xac dinh).

- Co gid tri nho hon 35% tong gid tri tai san dugc ghi trong bao cao tai chinh
gan nhat véi thoi diém quyét dinh dau tu cua Tong cong ty.

- Co gia tri duai 50% von chu sé him, hodc dudi 50% von diu tu cua chu so
htru trong trudng hop von chi sé hitu thap hon von dau tu cua chu so hitu. Von chu
s& hiru, von dau tu cua chu so hitu duge xac dinh theo bao cdo tai chinh riéng quy
hodc nam cua Tong cong ty tai thoi diém gan nhat véi thoi diem quyét dinh dau tu.

i) Quyét dinh cac ndi dung khéc theo phan cap tai cac quy ché ndi bé clia Tong
cong ty.

k) Bau, mién nhiém, bai nhi¢m Chu tich Hoi dong quan tri. B6 nhiém, b nhiém
lai, mién nhi¢m, bai nhi¢m, ky hop dong, cham dut hop dong, khen thudmg, ky luat,
quyét dinh lucmg va cac quyén loi khac.. .déi voi Tohg giam dbc va cac chirc danh:
Pho Tong giam doc, Ké toan truomg va Truong cac Ban, Chanh van phong, Chéanh
van phong Pang, Poan, Giam ddc Chi nhanh, Truong van phong dai dién Tong
cong ty, Nguoi phu trach quan tri "I'Sn&, cong ty, Chu tich va thanh vién Hoi d('"mg
thanh vién hodc Chu tich cong ty, Kiém soat vién. Cu, cu lai nguoi dai dién phan
von cua l‘ong cong ty, gioi thi¢u gitr cac chire danh lanh dao, quan ly; tham dy dai
héi dong O cong va cac hoat dong tai cac cong ty ¢6 von gop cua Téng cong ty
(cong ty co phan va céng ty TNHH 2 thanh vién tro 1€n); quyét dinh murc thu lao va
quyeén lgi khic cua nhimg nguoi do; dé cur nguoi tham gia Hoi dong quan tri, Ban
kiem soat nhung khong phai la ngudi dai dién von cua Tong cong ty tai cac cong ty
co phan

Péi vai cac Cong ty TNHH mét thanh vién do Téng cong ty la chu so hiru: Co
y kién trude khi HPTV hodc Chu tich cong ty quyét dinh quy hoach, b nhiém, bo
nhiém lai, diéu dong, luan chuyén ché"ip thuan tir chire, mién nhiém, khen thuong,
ky ludt, nghi huu d6i voi Tong giam doe/Giam ddc, Pho Tong giam dde/Phé Giam
doc/Ké toan truong trén co sé bao céo cua Tong giam déc.



Chép thudn dé Tdng giam déc bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém doi vai cac
chirc danh: Phé cac Ban, Pho Chanh van phong, Phé Chanh van phong Dang, Doan,
Phé Giam ddc Chi nhanh, Phé Truong vin phong dai dién Tong cong ty.

1) Giam sét, chi dao Tong giam dbc va nguoi quan ly khac trong diéu hanh
cong viéc kinh doanh hfing ngay cua Tf'mg cong ty.

m) Quyét dinh co céu to chirc; quyét dinh thang bang luong; quyét dinh quy
ché quan ly ngi bo cua Téng cong ty (trong d6 toi thiéu pha; coO cac quy ché sau:
Quy ché ndi bo vé quan tri cong ty, Quy ché hoat dong Hoi dong quan tri sau khi duge
Dai hoi dong c6 dong thong qua; Quy ché quan 1y tai chinh; Quy ché tra luong, thu
lao va thudng; Quy ché quan ly von va nguoi dai dién phan vén Tong cong ty tai
céc doanh nghiép khac....); quyét dinh thanh 1ap cong ty con, chi nhanh, van phong
dai dién, dia d1em kinh doanh, phé duyét Bleu I¢ hoac quy ché hoat dong cua cac to
chite nay; quyét dinh viéc gop von, thoai von, mua co phan cua doanh nghlep khac.

n) Duyét chuong trinh, noi dung tai liéu phuc vu hop Pai hoi dong, co dong,
trigu tdp hop Dai hoi dong ¢b dong hoidc lay v kién dé Pai hoi dong co dong thong
qua Nghi quyét.

o) Trinh béo cdo tai chinh hing nam lén Pai hoi df‘)ng co dong.

p) Kién nghi mirc ¢6 tirc duoe tra; quyét dinh thoi han va thi tuc tra c6 tic
hodic xtr ly 16 phat sinh trong qué trinh kinh doanh

q) Kién nghi viéc to chirc lai, giai thé, yéu cau pha san Tong cong ty.

r) Chi dao cac Chi nhanh, Cong ty TNHH Mgt thanh vién va Nhom dai dién
theo uy quyén cua Tong cong ty tai cac cong ty ¢ von gop cua Tong cong ty tuc
hién nhiém vu theo quy dinh.

s) Cho y kién d6i voi cac ndi dung thude tham quyén cta Tong giam doc khi
Tong giam ddc xin y kién.

) Quyét dinh ban hanh “Quy ché hoat dong Hoi dong quan tri”, *Quy ché noi
bé vé quan tri Tong cong ty” sau khi duge DPai héi déng ¢6 dong thong qua.

u) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phép luét, Didu 1& va cac quy ché
noi bo cua Tong cong ty.

3. Hoi don;:, quan tri thang qua quyét dinh bang biéu quyét tai cudc hop hoac
liy v kién bang van ban. Mdi thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 mot phleu biéu quyét.

4. Khi thuc hién chirc ning, quyén va nghia vu cua minh, Hoi dong, quan tri
tuan thu ding quy dinh cua phap luat, Diéu I¢ Tong cong ty va nghi quyet cua Dai
hoi dong co dong. Trong truomg hop nghi quyeét, quyét dinh do Hoi dong quan tri
thong qua trai voi quy dinh cua phap ludt, nghi quyét Dai hoi ¢ dong hoac Diéu 1é
Tong cong ty gay thiét hai cho Téng cong ty thi cac thanh vién tan thanh thong qua
nghi quyét, quyet dinh do phai cung lién doi chju trach nhiém ca nhan vé nghi quyét,
quyét dinh dé va phai dén bu thlet hai cho Téng céng ty; thanh vién phan doi thong
qua nghi quyét noi trén duge mién trir trach nhiém. Truong hop nay, co dong cua
Tong cong ty cé quyén yéu cau Toa an dinh chi thuc hién hodc huy bo nghi quyét,
quyét dinh néi trén.



Diéu 14. Nhiém vu va quyén han cia Hji dong quén tri trong viée phé duyét,
ky két hop dong giao dich

1. Dai hoi dong c6 dong hodc Hoi dong quan tri chip thudn Hop dong, giao
dich gitra Tong cong ty voi ngudi ¢o lién quan sau déy'

a) Co dong, nguoi dai dign theo uy quven ctia ¢ dong la to chire so hitu trén
10% tong so co phan pho thong ctia Tong cong ty va nhitng nguoi ¢6 lién quan cua
ho.

b) Thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam doc va ngudi cé lién quan cua ho.

¢) Doanh nghi¢p ma thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Giam doc
hodc Tong g giam ddc va nguoi quan 1y khéc cua cong ty phai ké khai theo quy dinh
tai Khoan 2 Diéu 164 Luat Doanh nghiép.

d) Khi cap khoan vay hodc bao lanh cho ngudi co lién quan cua ¢ dong la t6
chure trong truong hop Tong cong ty va t6 chire 12 ngudi ¢6 lién quan cua co dong
14 cac cong ty trong clng tap doan hodc cac cong ty hoat dong theo nhom cong ty,
bao gom u“)ng ty me - cong ty con, tap doan kinh té.

e) Khi cap céc khoan vay hodc bao lanh cho t6 chirc co lién quan cua thanh
vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém sodt, Téng giam doc, nguoi quan ly
khac khong phai la ¢6 dong ma Tong cong ty va to chirc (trur truomg hop to chire la
c6 déng cua Tong céng ty theo dinh tai khoan 2 Diéu 293 Nghi dinh sé
155/2020/ND-CP) la cac cong ty trong cung tap doan hodc cac cong ty hoat dong
theo nhom cong ty, bao gém cong ty me - cong ty con, tap doan kinh te.

2. Hoi dong quan tri Lhap thudn cac hop dong va giao dich theo quy dinh Khoan
1 Bleu 48 Piéu 1é Tong cong ty co gid tri nho hon 35% tong gia tri tai san doanh
nghu:p ghl trong bao cdo tai chinh gan nhat (trir truong hop giao dich dan dén {ong
gia tri glao dich phat sinh trong vong 12 thang ké tir ngay thuc hién giao dich dau
tién c6 gid tri tir 35% tro lén tong gia tri tai san ghi trén bao cdo tai chinh gan nhat).
Truong hop nay nguoi dai dién Tong cong ty ky hop dong, giao dich phai thong
bao cho thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém sodt vién vé cac doi tuong cd lién quan
doi voi hop dong giao dich do; dong thoi kém theo du thao hop dong hoac néi dung
chu yéu cua giao dich. Hoi déng quan tri quyét dinh viéc chip thuan hop dong hodc
giao dich trong thoi han 15 ngay, ke tir ngay nhan dugc thong bao; thanh vién Hoi
dong quan tri ¢0 lgi ich lién quan dén cac bén trong hop dong, giao dich khong co
quyén biéu quyét.

Piéu 15. Trach nhiém cua Hdi dong quin tri trong viée tri¢u tap hop Dai
hoi dong c6 dong bat thuong

1. Hoi ddng quan tri phai triéu tap hop Dai hoi dong c6 dong bat thudomg trong
cac truong hop sau:

a) Hoi dong quan trj xét thay can thiét vi loi ich cua Tong cong ty;

b) S6 lugng thanh vién Hoi dong quan tri, Ban klem soat con lai it hon so lugng
thanh vién téi thiéu theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1é Tong cong ty.

¢) Theo yéu cau cua c0 dong hodc nhom co don;;, quy dinh tai khoan 2 Diéu 17
Dleu lé Tong cong ty; yéu cau triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong phai dugc thé hi¢n
bang van ban, trong do néu rd ly do va muc dich cudce hop, ¢o du chir ky cua cac ¢o6



dong lién quan hodc vén ban yéu ciu dugc lap thanh nhiéu ban va tap hop du chir
ky cua cac co dong co lién quan;
d) Theo yéu cau cua Ban kiem soat;
d. Cac truong hop khéc theo quy dinh cua phép luat va Diéu 1é Tong cong ty.
2. Triéu tap hop Dai hoi dong co dong bat thuong
Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Dai hoi dong ¢6 dong trong thoi han 30
ngay ké tir ngay so lugng thanh vién Hoi dong quan tri hodc thanh vién Ban Kiém

soat con lai it hon so lugng thanh vién t6i thiéu theo quy dinh tai Diéu |é Tong cong
ty hodic nhan duoc yéu cau quy dinh tai diém ¢ va diém d khoan 1 Piéu nay;

3. Ngudi tridu tap hop Dai hoi dong co dong phai thuc hién cdc cong viée sau
day:

a) Lap danh sach c¢6 dong c6 quyén du hop;

b) Cung céap thong tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh sach c6 dong;

¢) Lap chuong trinh va ndi dung cudc hop:

d) Chuan bj tai liéu cho cudc hop:

d) Dy thao nghi qu»et cua Dai hoi dong cd dong theo ndi dung dy kién cua

cugc hop, danh sach va thong tin chi tiét cua cac Umg cur vién trong truong hop bau
thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban Kiém soat;

e) Xéc dinh thoi gian va dia diém hop;

g) Gui thong bao moi hop dén timg co dong co quyén dy hop theo quy dinh tai
khoan 3 Diéu 25 Diéu I¢ Tong cong ty;

h) Céc cong viéc khac phuc vu cudce hop.

Chwong IV
CUQC HOP HOI PONG QUAN TRI
Diéu 16. Cude hop Hoi ddng quan tri

1. Chu tich Hoi déng quan tri sé duge bau trong cude hop dau tién cua nhi¢m
ky Hoi ddng quan tri trong thoi han 07 ngay lam viée, ké tir nga} ket thic bau cur
Héi dong quan tri nhiém ky d6. Cude hop nay do thanh vién cé 50 phleu bau cao
nhat hodc ty 1é ph:eu bau cao nhat triéu tap va chu tri. Truong hop co nhiéu hon mét
thanh vién ¢o so phiéu bau hodc ty 1¢ phiéu bau cao nhat va ngang nhau thi cac thanh
vién bdu theo nguyén tic da s6 dé chon 01 ngudi trong sé ho triéu tap hop Hoi dong
quan tri.

2. Hoi dong quan tri ¢é thé hop dinh ky hang quy hodc ngin hon mét quy theo
yéu cau nhiém vu cia HDQT hodc bat thuong. Héi dong quan trj hop tai try s¢ chinh
cua Tong cong ty hodc ¢ noi khac.

3. Cugc hop cua Hoi dong quan tri do Chu tich Hoi dong quan tri triéu tap khi
xét thay can thiét, nhung mdi quy phai hop it nhat mét lan.

4. Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Hoi dong quan tri khi c6 mét
trong cac truong hop sau day:

a) Co dé nghi cua Ban kiém soat.

b) Cé dé nghi cua Tong giam doc hoac it nhat 05 ngudi quan ly khéc,



¢) Co dé nghi cua it nhat 02 thanh vién Hoi dong quan tri.
bé nghi phai dugc 1ap thanh vén ban, trong do néu rd muc dich, van dé can
thao ludn va quyét dinh thudc thim quyén ctia Hoi dong quan tri.

5. Chu tich Hoi dnng quan tri phai tri¢u tap hop Hoi dong quan tri trong thoi
han 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc dé nghi quy dinh tai Khoan 4 Piéu nay.
Truong hep Chu tich khéng tri¢u tap hop Hoi dong quan tri theo dé nghi thi Chu
tich phal chiu trach nhi¢m vé nhitng thiét hai xay ra doi vdi Tone cong ty; nhimg
nguoi dé nghi t6 chire cude hop duge dé cap dén ¢ Khoan 4 Diéu nay cé quyén thay
thé Hoi dong quan tri triéu tap hop Hoi d{m;: quan tri.

6. Chu tich Hoi dong quan tri hodc nguoi tri¢u tap hop Hoi dong quan tri phéli
guri théng bao mai hop cham nhat 03 ngay lam viéc trude ngay hop. Thong bao moi
hop pha: xac dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, céc van dé thao
ludn va quyet dinh. Kem theo thong bao moi hop phai co tai lieu su dung tai cude
hop va phiéu biéu quyét cua thanh vién.

Théng bao mai hop duoc giri bing buu dién, fax, thu dién tir hodic phuong tien
khac, nhung phai bao dam dén duoc dia chi lién lac cua timg thanh vién Hoi dong
quan tri duge dang ky tai Tong cong ty.

7. Chu tich Hoi dong quan trj hodc ngl.rm tri¢u tap gui thong bao moi hop va
cdc tai lidu kém theo dén cdc Kiém soat vién nhu ddi vai cac thanh vién Hoi dong
quan tri.

Kiém soét vién cé quyeén du céc cude hop cua Hoi dong quan tri; co quyén thao
luan nhung khong duoe biéu quyét.

8. Cudc hop Hoi dong quan trj dugc tién hanh khi co du 56 thanh vién du hop.
Trudmg hgp cude hop dugc tri¢u tap theo quy dinh, khong du s6 thanh vién du hop
thi duoc triéu tap lan thi hai trong thoi han 05 ngay ké tir ngay du dinh hop lan thir
nhat. Truong hop nay, cude hop duge tién hanh, néu c6 4/5 (bon phan nam) so thanh
vién Hoi dﬂng quan tri du hop.

9. Thanh vién Hoi déng quan tri duge coi la tham du va biéu quyét tai cudc
hop trong truong hop sau day:

a) Tham du va biéu quyét truc tiép tai cuoc hop.

b) Uy quyén cho ngudi khac dén du hop theo quy dinh tai Khoan 11 Diéu nay.

¢) Tham du va biéu quyét théng qua hdi nghi truc tuyén hoac hinh thirc tuong
tu khac.

d) Guri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién ur.

Truong hop giri phiéu biéu quyét dén cude hop thong qua thu, phleu biéu quyét
phai dung trong phong bi kin va phai dugc chuyén den Chu tich Héi dong quan trj
cham nhat mét gio trudce khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duge mo trudce su chirmg
kién cua tat ca nhimg nguai du hop.

10. Biéu quyét.

a. Trur quy dinh tai Diém b Khoan 10 Diéu néy mdi thanh vién Hoi dong quan
tri hodc ngudi dugce uy quyen truc tu,p ¢6 mdt vdi tu cdch cd nhan tai cuge hop Hoi
dong quan tri c6 mot (01) phiéu biéu quyét.

b. Thanh vién Hoi dong quan trj khéng duoc biéu quyét vé cac hop dong, céc
giao dich hoac dé xuat ma thanh vién do hodc nguoi lién quan téi thanh vién do co
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loi ich va lgi ich do mau thuin hodc c6 thé méau thuan voi lgi ich cua Tong cong ty.
Thanh vién Hoi dong quan tri khong duge tinh vao s6 ]chmg;, dai biéu toi thiéu céan
thiét c6 mat dé co thé to chire cuge hop Hoi dong quan trj vé nhimg quyét dinh ma
thanh vién do khong co quyén biéu quyet.

Nghi quyet ctia Hoi dong quan tri dugc thong qua néu duoe it nhit 4/5 (bon
phan nam) s6 thanh vién du hop tan thanh.

11. Thanh vién phai tham du day du cac cude hop cua Hoi dong quan tri. Thanh
vién duoc uy quyén cho nguoi khace du hop néu duoc da so thanh vién Hoi dong
quan tri chap thuan.

Piéu 17. Liy ¥ kién HPQT

1. Dé kip thoi giai quyét cic cong viéc cua Tong cong ty, HDQT lay vy kién dé
thong nhat; quyét dinh; ng,hl quyét cdc cong viéc ma khong to chire cude hop.

2. Trén co so dé xudt cla Tong giam doc va céac 1o chirc ¢4 nhan ¢d lién quan
Chu tich HDQT xem xét dé lay y kién cac thanh vién HDQT thdng nhét; quyét dinh;
nghi quyét cac ndi dung cong viéc theo tham quyen.

3. Chu tich HPQT tong hop céc y kién ciia cac thanh vién HDQT dé thong
nhat; quyét dinh; nghi quyét céc ndi dung cong viéc; cac thanh vién HDQT cho ¥
kién chdam nhat trong vong 03 ngay ké tir ngay nhan dugc phiéu xin y kién; Quyét
dinh duoe thong qua khi dugc it nhat 4/5 (bén phan nam) so thanh vién tan thanh.

Piéu 18. Bién ban hop Hai dong quan tri

Thue hién theo diéu 40 Diéu & Tong cong ty.

Chuwong V
BAO CAO, CONG KHAI CAC LQI ICH

Piéu 19. Trinh bio cio hing nim

1. Két thuc nam tai chinh, Hoi dong quan trj phai trinh Dai hoi dong ¢6 déng
bao cao sau day:

a) Bao cdo két qua kinh doanh ctia Tong cong ty;

b) Bao cao tai chinh (phai dugc kiém toan trude khi trinh Pai hoi démg co
dong):;

¢) Bao cao danh gia cong tac quan ly, diéu hanh Téng cong ty;
d) Bao céo tham dinh cua Ban Kiém soat.

2. Bao cao quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan 1 Diéu nay phai dugc gu‘: dén
Ban klem soat deé tham dinh cham nhat 1a 25 ngay trudc ngay khai mac cugc hop
Dai hoi dong ¢6 dong thuong nién.

3. Bao cao quy dinh tai cac khoan 1, 2 Piéu nay, bao cdo tham dinh ctia Ban
kiém soat va bdo cdo kiém toan phai dugc lu’u gitr tai tru so chinh cua Cong ty cham
nhat [a 10 ngay trude ngay khai mac cuge hop Dai hoi dong ¢O dong thuong nién.
Co dong s& hitu ¢6 phan cua Tong cong ty lién tyc it nhat 01 nam co quyén tu minh
hodc cing vai ludt su, ké toan vién, kiém toan vién ¢ chimg chi hanh nghé truc tiép
xem xét bao cao quy dinh tai biéu nay.
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4. Ngoai bao cao quy dinh tai khoan | diéu nay, Hoi déng quan tri thue hién
bao cao khac theo quy dinh cua phap luat.

Diéu 20. Thi lao, thuéng va lgi ich khéc cia thanh vién Hoi dong quin tri

Thue hi¢n theo cac quy dinh cua Nha nude, theo Diéu 44 Piéu 1é Tong cong
ty va Nghi quyét Pai hoi dong co dong.

Dicéu 21. Cong khai cic lgi ich lién quan

Thuec hién theo diéu 45 Diéu 1é Tong cong ty.

Chuong VI
CHUONG TRINH LAM VIEC, CONG TAC VA
BO PHAN THAM MU'U, GIUP VIEC CUA HOI PONG QUAN TRI
Diéu 22. Chwong trinh, ké hoach hoat dong ciia HDQT
l. Chuong trinh, ké hoach hoat dong cua HDQT dugc xay dung theo nam.
Chuong trinh cong tac phai thé hién tong quat cac dinh hudéng, nhiém vu chu yéu
cua HDQT trén tat ca cac linh vyc cong tac;

Tai cac cuge hop dinh ky hodc bt thuong HDQT hop trtcﬂ khai chuong trinh,
ké hoach cong tac, cac van dé HPQT can xem xét giai quyet

2. Can ctr vao nghi quyét, LhLl'lIl‘l!-:, trinh, ké hoach cong tac cua HDQT va nhie¢m
vy cu the dugc phan cong, thanh vién HDQT xdy dung ké hoach, bién phap va trién
khai thuc hién cac nhiém vu dugc phan cong.

Cudi nidm céc thanh vién HDQT bao cdo, danh gia tinh hinh thuc hién nhiém
vu cua tung thanh vién trong nam.

3. Chu tich HPQT 14 nguoi phé duyét, ban hanh; chi dao va giam sat thure hién
chuong trinh, ke hoach hoat dong cua HDQT, cua cac thanh vién HDQT. Tuy theo
tinh hinh thuc té Chu tich HDQT co thé diéu chinh chuong trinh, ké hoach hoat
dong cho phu hop.

4. Chuong trinh, ké hoach hoat dong duoc theo doi, bao cdo va danh gia két
qua thyuc hién tai phién hop HPQT dinh ky hoac hop bat thuong. Hang nam HDQT
hop danh gia két qua thuc hién chuong trinh, ké hoach cua HPQT va dé chuong
trinh ké hoach cta nam tiép theo.

Piéu 23. Tham gia hop, lam viée va di cong tic

1. Chu tich HPQT tham gia cac cude hop, lam viéc ctia Tong cong ty va cic
co quan, don vi theo giz’iy mo1 HDQT hodac moi dich danh Chu tich HDPQT. Truong
hop Chu tich HPQT khong tham du dugc thi cur Pho Chu tich HDQT hoéc thanh
vien HDPQT khac hoac cir nguai khac di hop, trir trrong hop co quan mai hop khong
chap nhan nguoi thay thé.

Cac thanh vién HDQT tham du cac cude hop, lam viée do Tong cong ty va
cac co quan, don vi moi céac thanh vién HDQT.

2. Chu tich HBQT chu dong di cong tac theo yéu cau cong viéc.

3. Theo yéu cau cong vige Tong giam doc chu dong chuong trinh di cong téc,
bao cao Chu tich HDQT dé thuc hién (bédo cdo bing van ban khi di cong tac trén 01
ngay).



4. Thanh vién HDQT di cong tac theo phan cong cua Chu tich HDQT va phai
bao cao két qua cong tac vai Chu tich HPQT.,

5. Ban Thu ky ¢6 trach nhiém thong bao chuong trinh di cong tac cua Chu tich
HPQT va céc thanh vién HDQT dén cac thanh vién HDQT, Ban kiém sodt, cdc bd
phén va ca nhan cé lién quan dé phoi hop va lién hé cong tac.

Diéu 24. Ngudi phu trich quin tri Tong cong ty; b phan tham muru, gidp
viée Hoi dong quan tri

1. Nguoi phu trach quan tri Tong cong ty:

Hoi dong quan tri Téng cong ty xem xét bd nhiém it nhat 01 nguoi phu trach
quan tri Tong cong ty. Nguoi phu trach quan tri Tong cong ty cé thé kiém nhiém

(dbng thoi) lam thu ky Tong cong ty va do Héi dong quan tri Tong cdng ty quy
dinh.
a) Tiéu chuan Nguoi phu trach quan tri Téng cong ty:
- C6 hiéu biét vé phap luat.
- Khong dugc dong thoi lam viée cho cong ty kiém toan doc lap dang thuc hién
kiém toan cdc bao cao tai chinh cua Tong cong ty.
b) Nguoi phu trach quan tri Tong cong ty ¢ cac quyén va nghia vu sau:
- Tu van Hoi di‘mg quan tri trong viec ;5 chirc hop DPai héi déng co déng theo
quy dinh va cdc cong viéc lién quan gitta Tong cong ty va co dong.
- Chuan bi céac cuoc hop Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Dai hoi dong co
dong theo yeu cau cua Hoi dong quan tri hodc Ban kiém sodt.
- T van vé thu tuc cua cac cugc hop.
- Tham du cac cugc hop.
- Tu van thu tuc lap céc nghi quyét cua Hoi dong quan tri phii hop véi quy dinh
cua phap luat.
- Cung cép cac théng tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi dong quan trj va
céc thong tin khac cho thanh vién cua Hoi dong quan tri va Ban kiém soat.
- Giam sat va bao cdo Hoi ddng quan trj vé hoat dong cong bd thong tin cua
Tong cong ty.
- Bao mat théng tin theo céc quy dinh cta phap ludt va Diéu 1é Tdng cong ty.
- Céc quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua phap luat va Diéu lé Tong
cong ty.
2. Ban Tro ly thu ky Tong cong ty: La bé phan truc tiép tham muu, gitp
viéc cho HPQT.
a) Ban Tro ly thu ky phoi hgp vai Ngudi phu trach quan trj Tong cong ty thuc
hién cac ndi dung cong viéc chinh nhu sau:
- Tham muu, giap viéc Chu tich HPQT xay dung chuong trinh, ké hoach hoat
dong.
- Chuan bj chuong trinh, ndi dung, tai liéu phuc vu cudc hop HPQT.
- Du thao Nghi quyét, quyét dinh va cac van ban chi dao cia HDQT.
- Thuc hién viécllfiy y kién bang van ban ddi véi cac thanh vién HPQT, tong
hop va soan thao quyét dinh, van ban chi dao cua HDQT theo quy dinh.
14



- Ttep nhan day du va truyén dat y kién chi dao cia HDQT dén cac thanh vién
HDQT, Tong giam doc, cac phong ban va cac don vi.

- Theo ddi don doc viée trién khai, thuc hién cac Nghi quyét cia PHDCD,
HPQT va cac y kién chi dao cua Chu tich HPQT.

- Ra soat, kiém tra vé thu tuc phap 1y, thé thirc cac van ban, ho so trinh HDQT
va Chu tich HDQT.

- Phoi hgp vai cac Ban/Vin phong/Van phong Dang doan niam vimg cdc noi

dung cong vigc theo nghi quyet, quyét dinh dé bao cdo thuong xuyén, dot xudt (khi
cO yéu cau) va tham muu véi HPQT vé cac linh vue thuge tham quyen HDQT.

- BG tri, sdp xép lich va diéu kién lam vigc (phéi hop véi Vian phong Tong
cong ty) cua Chu tich HDQT va céac thanh vién HPQT; tham muu, gitp viée Chu
tich HPQT xdy dung chuong trinh, ké hoach hoat dong.

- Ban trg ly — thu ky dong thoi truc uep tham muu, gitp viéc cho Ban Tong
giam ddc. Chirc nang nhiém vy cu thé do Tong giam ddc qui dinh sau khi duge Hoi
dong quan tri thong nhat théng qua.

3. Céc tiéu ban cua HDQT : Khi cén thiét, Hi dong quan tri ¢6 thé thanh 13p
cac Tiéu ban trie thude dé phu trach, gip viée -::ho hoat dong cua HDQT vé chinh
sach phat trién, nhan su. luong thudng va cic vin dé khac. Hoi dong quan trj sé
quyét dinh quyén han, nhiém vu va phuong thirc hoat dong cua Tiéu ban.

4. Hoi dong quan tri su dung B may t6 chirc va nhan su cua Tong cong ty dé
thuc hién cac nhiém vu, quyén han cua minh,

Chwong VII

MOI QUAN HE CONG TAC CUA HQI PONG QUAN TRI
Diéu 25. Nguyén tiic phoi hop cong tic
Viéce phéi hop cong tac cua HPQT, céc thanh vién HDQT vai cac bo phén,

don vi va ca nhan ¢o lién quan phai tuan thu cac nguyén tac sau:
- Vi loi ich chung cua Téng cong ty va cac co dong.
- Tuan thu phap luat, Diéu 1¢é va cac quy dinh cua Tong cong ty.
- Thue hién nguyén tic tip trung dan chi, céng khai, minh bach.
- Ton trong, doan két va hop tac.
- Trach nhiém, trung thuc va chu déng phdi hop giai quyét vudng mic.
Diéu 26. Méi quan hé giira cac thanh vién Hoi dong quan tri

1. Méi quan hé gitra cac thanh vién HDQT la quan hé phoi hop, cac thanh vién

HDQT c¢6 trach nhiém théng tin, trao doi voi nhau vé nhimg van dé ¢ lién quan
trong qua trinh thuc hién nhiém vu chung cua HDQT.

2. Khi thue hién céng viée duge phan cong chinh, thanh vién HPQT chuan bi
va chu dong lay y kién cua cac thanh vién HDQT dugc phan cong phoi hop. Trong
truong hop gitra cac thanh vién HDPQT con ¢o nhimg y kién khac nhau, khong thong
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nhit dugc thi thanh vién chiu trich nhiém chinh béo cao Chu tich HDQT xem xét

quyét dinh theo thdm quyén hoic dé nghi t6 chire hop HDQT dé xem xét, giai quyeét.
3. Truong hop tuy khong duge phan cong pho: hop. nhung Lhav can thiét cac

thanh vién HDQT c¢6 thé trao dbi, tranh thu ¥ kién dé thuc hién tét nhiém vu.

4. Khi cé su thay doi viéc phan cong nhiém vu gitra cac thanh vién HPQT thi
cac thanh vién co lién quan co trach nhiém ban giao cong viéc, hé so tai liéu ¢ lién
quan. Viéc ban giao phai lap thanh van ban, bao cao Chu tich HDQT va luu trir
theo quy dinh.

Diéu 27. Mbi quan hé véi Tong Giam dbc va bd may giap viée

Téng giam ddc 1a ngudi diéu hanh cong viée kinh doanh hang ngay cua Tong
cong ty; chiu su giam sat cua HPQT; chiu trach nhiém truoec HDQT va phap luat
vé thuc hién cac quyén va nghia vu dugce giao.

Quyén han va nghia vu cua Tﬁng giam doc duoc quy dinh cu thé tai khoan 3
diéu 43 Diéu 1& Tong cong ty.

Mbi quan hé cua HDQT véi Tong giam doc la quan hé thong qua hoat dong:
Giam sat - chi dao - hd tro va duge quy dinh nhur sau:

1. Téng giam doc chiju trach nhiém thuc hién cac nghi quy et quyet dinh va chi
dao cua HDQT. Tmng qua trinh thuc hién cac nghi quyet quyét dinh, chi dao cua
HDQT néu phat hién c6 ndi dung khong co 1gi cho Tong cong ty thi Tong giam doc
¢6 tréch nhiém dé nghi HDQT xem xét, diéu chinh cho phu hqp Trtrcrng, hop HBDQT
khong diéu chinh nghi quyet, quyét dinh, chi dao thi Tong giam doc van phai thuc
hién nghi quyv.-,t quyet dinh, chi dao do nhung c6 quyen bao luu y kién cua minh(c6
thong bao bang van ban voi HDQT, Ban kiém sodt) va bao cao DPHDCD xem xét
tmng phién hop gan nhat.

Tong giam doc chu dong quyét dinh cac véan dé thude tham quyén. HDQT
¢ quyen dinh chi cac quyét dinh cua Tong glam déc khi phat hi¢n va chimg minh
cac quyet dinh nay trai phap luat hoac trai voi cac nghi quyet quyeét dinh cua
HDQT.

3. Nhimng néi dung thuge tham quyén quyét dinh cua HPQT chua duge HDQT
nghi quyét, quyet dinh, thong qua Tong giam ddc chu dong chi dao cac Ban/Van
phong/ don vi lap ho 50, to trinh dé trinh HDQT xem Xét quyet dinh.

Truo*ng hop co van de thudc tham quven quyét dinh Téng giam doc, nhung
Tong giam doc thay can thiét vaxiny kién HDQT (tai cuée hop hodc bang vin ban)
thi HDQT sé& xem xét cho y kién dé cing hoan thanh t6t nhiém vu chung.

Téng giam ddc chu dong chi dao cac Chi nhanh, Cong ty TNHH Mgt thanh
vién va Nhom dai dién theo uy quyén cua Tong cong ty tai cac cong ty co von gop
cua Tong cong ty cac ndi dung cong viéc theo tham quyén.

4. Hoi dong quan tri hé tro céc diéu kién thuan loi, can thiét dé Tong giam doc
hoan thanh nhiém vy dugc giao.

5. Tong giam ddc thue hién moi diéu kién dé cac thanh vién HDQT hoan thanh
nhi¢m vu duge phan cong va thuc hién dugce cac quyén theo quy dinh cua Diéu 1¢
Tong cong ty va Quy ché nay.

6. Dinh ky hang 1hang quy, sau (06) thang nam Tong giam doc gm bdo cdo ve
tinh hinh hoat dong san xuat kinh doanh cua Tong cong ty cho HPQT, cung véi kién
nghi can thiét dé thye hién va hoan thanh nhiém vu duuc giao. Khi phat hién co rui
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ro hodc cac su o xdy ra c6 thé anh hucrng xau den hoat dong san xuat kinh doanh
hoac uy tin cua Tong cong ty, Tong giam doc can kip thoi bao cdo Hoi dong quan
trj dé co bién phap xur 1y.

Téng giam doc ¢o trach nhiém béo cdo dot xudt vé cdc van dé lién quan dén
hoat déng cua Téng cong ty, theo yéu cau cia HDQT.

7. Thosi han thue hién céng viée cua Tong giam dbc va HDQT ;

a. Tong giam doc co trach nhi¢m thye hi¢n cac nghi quyét, quyét dinh va chi
dao cua HDQT theo ding thoi han, tién do ma HDQT di quy dinh tai nghi quyét,
quyet dinh va chi dao dé hodc tai cic van ban, két luan khac. Truong hop khong
hoan thanh ding thoi han, Tong giam doc phai c6 bao cdo, giai trinh cy thé véi
HDOQT.

b. Khi ¢6 to trinh, hé so cua Tong giam ddc dé nghi giai quyet cac véin dé thugc
trach nhi¢ém Téng giam déc trinh HDQT xem xét. HDQT giai quyét ding thoi han
qui dinh tai khoan 8 diéu nay.

¢. Khi ¢6 van ban xin y kién cua Téng giam doc vé van dé thude tham quyén
quyel dinh cia Tong giam doc thi HPQT xem xét, cho y kién trong thoi han sém
nhat nhung khéng qua 05 ngay lam viéc.

Diéu 28. Mdi quan hé véi Ban Kiém soat
~ Ban kiérm sodt thuc hién giam sat HDQT, Tong giam doc trong viée quan ly va
diéu hanh Tong cong ty.
Quyén han va nghia vu cua Truong Ban kiém soat va Ban Klem soat duoc quy

dinh twong tmg tai Diéu 49, Piéu 51 Piéu 1é Téng cong ty. Mobi quan h¢ cong tac
cua HPQT vai Ban kiém sodt cua Tong cong ty duge quy dinh cy thé nhu sau:

1. HDQT co6 trach nhiém hop tac chat ché va tao moi diéu kién thuan loi cho
cac thanh vién Ban kiém soat trong qua trinh thuc hién nhiém vu va quyén han cua
minh.

2. HDQT c¢6 trach nhiém chi dao, giam sat viéc thuc hién cac kién nghi cua
Ban kiém soat.

3. Pai dién Ban kiém soat tham du cudc hop cua HDQT dong gop v kién cho
HDQT.

4. Hoat dong ctia Ban kiém soat phai tuan thu phap luat va Diéu 1¢ Téng cong
ty: khong duge ¢6 hanh vi lam trai anh huong dén hoat dong binh thuong cua
HPQT va Tong giam doc Tong cong ty.

5. Hoi dong quan tri, Tong giam ddc cting Ban kiém soat thuc hién quyen dugc
cung cap thong tin cua Ban kiém sodt theo quy dinh tai diéu 52 Piéu 1¢ Tong cong
Ly.

Diéu 29. Quan hé véi cdc to chire chinh tri va xa hdi cia Tong cong ty

1. Hoi dong quan trj ton trong, tao diéu kién dé cac t6 chirc chinh tri va xa hoi
hoat dong theo phap ludt, thuc hién tdt chirc ning nhiém vu va Diéu 1é cua cic 1o
chirc nay tai Téng cong ty.

2. Pang uy, HDQT va Tong giam doc Tong cong ty ¢6 trach nhi¢ém thuc hién
cac quy dinh cua Dang | doi voi doanh nghi¢p Nha nudc; dong thoi thye hién cac quy
dinh tai Quy ché vé mdi quan hé phm hop cong tac gitra Pang uy, HPQT va Tong
giam doc Tong cong ty.
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Piéu 30. Mbi quan hé véi ciac don vi true thude, cic to chire va cd nhén
khac

l. HOi dong quan trj thuc hién quan hé vai cac don vi truc thudce theo quy dinh
cua Piéu 1é Tdng cong ty, Diéu 1é va Quy ché hoat dong cua céc don vi do HPQT
Tong cong ty ban hanh.

2. Hoi dong quan trj thyre hién cac quan hé voi cac to chire va cd nhan khac
theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1é Téng cong ty.

Chwong VIII
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 31. Hiéu e, sira doi va bo sung Quy ché

1. Quy ché nay co hi¢u lyre tir ngay ky, thay thé cho Quy ché hoat dong cia HPQT
ban hanh kém theo Quyeét dinh so 156/QD-HPQT-BTLTK ngay 28/4/2021.

2. Céc van dé, noi dung lién quan dén hoat dong cua HPQT chua dé cap trong

Quy Lhe nay thi thuc hién theo Diéu 1é Tong cong ty va cac Quy dinh khéc ¢o lién
quan. Trudng hop ¢6 nhimg quy dinh méi cua phap luat, cua Diéu 1¢ Tong cong ty
khac voi nhimg quy dinh cua Quy ché nay thi nhitng quy dinh méi cua phap luat,
cua Dieu 1¢ Tong cong ty duong nhién dugc ap dung.

3. Cac thanh vién HPQT, Tong giam ddc va cac can bo quan Iy khac; cac Ban/
Vin phong/ Vin phong Dang doan/don vi; cac bo phan va ca nhan ¢o lién quan cua
Tong cong ty ¢o trach nhiém thyuc hién Quy ché nay.

4. Quy ché nay co thé sira doi, bo sung va do Dai hoi dﬁllg ¢ dong Tong cong
ty quyet dinh. L

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Phi Manh Cuong



